
 

Dotační portál obce Chvalovice 
Uživatelský manuál 

 

 

Dotační portál obce Chvalovice slouží k podávání žádostí na dotační tituly a dary, které jsou 

vypisovány obcí. K portálu se dostanete zadáním adresy https://portal.chvalovice.cz 

 

 

Registrace, přihlášení a prvotní nastavení 
 

Pro přístup do portálu je potřeba vyplnit přihlašovací údaje: 

 

V případě, že uživatelský účet ještě nemáte, je potřeba se zaregistrovat kliknutím na odkaz 

“Registrovat”, který je umístěn vedle modrého tlačítka “Přihlásit”: 

 

 

https://portal.chvalovice.cz/


 

 
 

Po vyplnění krátkého formuláře máte účet založen. V tenhle moment je váš účet nepotvrzen a 

není možné o žádnou dotaci požádat. 

 

 
Z legislativního důvodu je potřeba osobně dorazit na Obecní úřad s občanským průkazem, kde 

pracovním potvrdí vaši identitu a otevře vám plnou funkcionalitu. 

 

V mezičase můžete vyplnit své kontaktní údaje, které budou sloužit k předvyplňování dalších 

formulá 

 

 
 



 

K editaci osobních údajů se dostanete po kliknutí na odkaz “Vložit kontaktní údaje” nebo 

kdykoliv po kliknutí na své jméno v pravém horním rohu obrazovky. 

 

Ve formuláři “Editace kontaktu” vyplňte všechny informace, které se vás týkají, ostatní můžete 

nechat prázdná.  

 
 

Po potvzení vaší identity na obecním úřadě bude vedle vašeho jména zeleně svítit kontrolka 

“Občan” 

 

 
 

Žádost o dotaci 

 
O dotaci požádáte kliknutím na velké zelené tlačítko “Požádat o dotaci” na hlavní stránce 

programu: 



 

 

 
 

V prvním kroku je potřeba vybrat z dotačních programů u kterých právě probíhá sběr žádostí. 

Výběr provedete opět klikem na zelené tlačítko “Vybrat tento titul” 

 

 
 

Tímto je vaše žádost založena ve stavu “Návrh”. Na první obrazovce uvidíte stav vaší žádosti a 

případně můžete žádost stornovat. 



 

 
 

Pro podání žádosti musíte vyplnit formulář k žádosti. Pokud máte vyplněny kontaktní údaje, tak 

by většina polí měla být předvyplněna. Veškeré údaje můžete měnit kliknutím na tmavě šedé 

pole ve formuláři. 

 

 



 

Po uložení údajů je potřeba kliknout na zelené tlačítko “Uložit” na konci formuláře. Pak už stačí 

kliknout na odkaz “Odeslat formulář” a kliknout na zelené tlačítko “Podat žádost”. 

Nezapomeňte nahrát přílohu, pokud je vyžadována. (potvrzení o studiu, potvrzení o pobírání 

invalidního důchodu..) 

 

 
 

Na detailu žádosti i v přehledu po přihlášení do systému uvidíte v jakém stádiu se vaše žádost 

aktuálně nachází. O každé změně pak budete informováni emailem. 

 

 
 



 

 


